ACTA DE LA SESION ORDINARIA #122
CONCEJO MUNICIPAL SAN MATEO DE ALAJUELA
EL DIA 27 DE AGOSTO DEL 2018
Periodo 2016-2020

PRESIDENTE
Luis Eduardo Rodriguez Vargas (PLN)

REGIDORES PROPIETARIOS REGIDORES SUPLENTES
Luis Fernando Solérzano Rodriguez (PAC) Lilibeth Carmona Villalobos (PAC)
Leda Acosta Castro (PLN) Karol Arburola Delgado (PLN)
Ernesto Berrocal Portuguez (PLN) Leiner Molina Pérez (PLN)

Luis Angel Fuentes Canales (PLN)

SINDICOS MUNICIPALES
Martha Calderon Parajeles, Marielos Bejarano y Maria Eugenia Chaves

FUNCIONARIOS MUNICIPALES
Lic. Jairo Guzman Softo Isabel Cristina Peraza Ulate
Alcalde Secretaria

ASESORIA LEGAL EXTERNA
Licenciado Michael Duran Arrieta y Licenciada Natalia Arias

COMPROBADO EL QUORUM Y APROBADO EL ORDEN DEL DIA, SE INICIA LA
SESION AL SER LAS DIECISIETE HORAS en el Salén de Sesiones. Se hace una
oracion a cargo de la Secretaria del Concejo. También se hace 1 minuto de silencio por el
fallecimiento del sefior Nelson Solérzano Rodriguez, hermano del compariero Regidor
Luis Fernando Solérzano Rodriguez.

ARTICULO PRIMERO: ATENCION DE VISITAS. No hay.

ARTICULO SEGUNDO: LECTURA, DISCUSION Y APROBACION DEL ACTA DE LA
SESION ANTERIOR. Se procede a la lectura del acta de la sesioén ordinaria #121 del 20
de agosto del 2018 y antes de ser aprobada Regidor Leiner Molina presenta un recurso
de revision, basado en el oficio MSM-PI-CA-42-2018 del Proveedor Municipal, Licenciado
Heriberto Berrocal Carvajal mediante el cual solicita la revision del acuerdo #3 de la
sesion ordinaria 121 del 20 de agosto 2018 relacionado con la adjudicacion de la
Licitacion Abreviada 2018RE-000001-01 denominada “Arrendamiento de Locales
Comerciales”. Dicho acuerdo dice lo siguiente:

3.-CONSIDERANDO: Remisién de expediente y recomendacion de adjudicacion del
Remate 2018RE-000001-01 denominado “Arrendamiento de locales comerciales’,
ubicados al costado norte de la Iglesia Catdlica de San Mateo, Centro, por parte de la
Comisiéon de Recomendacion de Adjudicaciones integrada por el Licenciado Heriberto
Berrocal Carvajal, Proveedor Municipal; Licenciado Jairo Guzman Soto, Alcalde Municipal
y el Licenciado Heiner Miranda Jiménez, Coordinador del Departamento Tributario.



POR TANTO: Se acuerda adjudicar, en concordancia con el oficio MSM-PI-CRA-PO-03-
2018 emitido por la Comision de Recomendaciéon de Adjudicaciones, la contratacion
administrativa en referencia de la siguiente forma:

Oferente 1: Norman Omar Sandi Zuriga quien oferté el precio base de €117,805.34
mensuales por el local 3.

Oferente 4: Karol Tatiana Esquivel Delgado, oferté €©131,242.93 mensuales del local 5.

Queda pendiente la adjudicacion del local #3 a la sefiora Maria Isabel Padilla porque
actualmente se encuentra ocupado por una oficina de capacitacion del INA. EI mismo
queda pendiente del criterio legal del asesor externo del Concejo, Licenciado Michael
Duran a quien se le remite el documento para que lo analice y basado en el mismo el
Concejo tome una decision.

Votacion 5 votos a favor.

El recurso de revision se da porque hubo una confusion a la hora de la adjudicacion de 2
locales ya que al oferente #1 Norman Sandi se le adjudico el local #2 cuando en realidad
oferté el #3 el cual esta siendo ocupado por el INA. Siendo que el #2 a quien le
corresponde es a la sefiora Maria Eugenia Padilla. Por esta razon se acepta el recurso de
revision y se decide adjudicar todos los locales segtin recomienda la Comision encargada
y que se busque una solucion para ubicar al INA para que pueda continuar con la funcién
de impatrtir cursos en el Canton. (VER MOCIONES Y ACUERDOS)

Posterior a esta revision, se aprueba el acta de la sesion ordinaria #121 del 20 de agosto
del afio 2018 con 5 votos a favor.

ARTICULO TERCERO: LECTURA DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

1.-Oficio AMSM-260-18 del Alcalde Municipal, Licenciado Jairo Guzman Soto remitiendo
para su aprobacion la Modificacion Presupuestaria #7-2018 para la cancelacion de las
prestaciones legales del funcionario Cristobal Gonzalez quien se acoge a su retiro laboral.
(VER MOCIONES Y ACUERDOS).

2.-Oficio MSM-PI-CA-42-2018 del Proveedor Municipal, Licenciado Heriberto Berrocal
Carvajal remitiendo el expediente y solicitando la revision del acuerdo #3 de la sesion
ordinaria 121 del 20 de agosto 2018 relacionado con la adjudicacion de la Licitacion
Abreviada 2018RE-000001-01 denominada “Arrendamiento de Locales Comerciales”.

3.-Oficio MS-TRIB-100-2018 del Licenciado Heiner Miranda, Coordinador Tributario dando
el aval a la solicitud de cancelacion de la Licencia de Bebidas con contenido alcohdlico,
CLASE D a nombre de la sefiora Marjorie Campos Soto, cédula #2-0392-0100 ubicada en
el negocio comercial llamado Mini Super Los Abuelos en Labrador de San Mateo. (VER
MOCIONES Y ACUERDOS).

4.-Oficio ASCIMA100-08-2018 de la Asociacion Civica Matedena solicitando una patente
temporal de bebidas con contenido alcohdlico para ser utilizada el domingo 09 de
setiembre del afio en curso en actividad bailable en Higuito de San Mateo y el dia jueves
20 de setiembre 2018 en el baile con Azul Plata en la Cancha Multiuso del Polideportivo
de San Mateo. (VER MOCIONES Y ACUERDOS).



5.-Oficio MSP-DM-DVURFP-DGFP-DRSA-SDRSA-DPCSANMA-VA-080-2018 del Jefe a.i.
de la Delegacion Policial de San Mateo, sefior Rodolfo Vega solicitando un espacio en
una sesion para brindar un informe de Rendicion de cuentas de las labores realizadas por
parte de la Fuerza Publica de San Mateo en pro de la Seguridad del Cantén Matedefio,
asi como en los proyectos que estan realizando para mejorar las condiciones de trabajo
de sus colaboradores. (VER MOCIONES Y ACUERDOS).

6.-Ofico GSP-RPC-SM-2018-00609 del sefior Bryan Arias Cordero, Unidad Cantonal de
Acueductos y Alcantarillados de San Mateo dando respuesta a oficio enviado por este
Concejo donde se le comunicaba el interés de algunos pobladores de Maderal quienes no
cuentan con agua potable y solicitan el abastecimiento de la misma. Indica el sefior Arias
que dicha solicitud fue ya enviada a la Direccion Regional y esta en proceso de estudio.
Luis Angel les recuerda que el miércoles 29 setiembre a las 10:00 a.m. es la audiencia
con la Presidencia Ejecutiva de AyA y ése sera un tema a tratar.

7.-Oficio SCMM-608-08-2018 de la Municipalidad de Moravia comunicando acuerdo en
contra de la Xenofobia e instando a todos los Gobiernos Locales que se pronuncien en
contra de la misma. El sefior Alcalde menciona que ya en su oportunidad se habia tomado
aca un acuerdo contra ésta y la discriminacién social.

ARTICULO CUARTO: INFORMES DE LA ALCALDIA.

1.-En primer lugar, nos unimos al dolor del compafriero Luis Fernando por el fallecimiento
de su hermano, que Dios les de la fortaleza necesaria en estos momentos de dolor.
2.-Hemos estado trabajando en el tema del presupuesto ordinario 2018. Mafana
precisamente viene un experto, quien trabajé inclusive con la Contraloria General de la
Republica a darnos una asesoria.

3.-Recordarles la reunion en el MOPT mafiana martes y el miércoles en AyA.

4.-Hoy le entregué al Licenciado Michael Duran el expediente para la contratacion del
asfaltado de calles urbanas para que lo refrende. Una vez que lo haga, se podra iniciar
con el mismo.

5.-En Concepcion de Desmonte se hizo un trabajo y el mismo quedd bien. Este es
relacionado con la solicitud que nos hiciera en varias oportunidades el sefior Antonio
Arburola, quien entiendo que quedo satisfecho con el mismo.

6.-Nos llego la notificacion del dinero de la Ley 8114. Me llama la atenciéon que a los
cantones que venimos haciendo bien el trabajo y ejecutando obras, pero que tenemos un
alto indice de desarrollo (San Mateo esta en un puesto inclusive mas alto que San José)
nos castiguen con rebajarnos el monto. De 755 millones nos estan dando solamente
665. Entiendo la dificil situacion fiscal que esta afrontando el pais, hay que ser
conscientes. Habemos varios alcaldes que estan en una lucha constante también para
que nos entreguen los fondos del BID. No hay que hacer lefia del arbol caido. Aqui
simplemente se reducen los kms o metros por hacer. Por ejemplo, si en x lugar se iban a
arreglar 500 metros de camino pues ahora sélo 400 y asi.

7.-Otro esfuerzo que estamos haciendo es un nuevo inventario de caminos. Queremos
aumentar para el otro afio la Red Vial Cantonal. Teniamos 123 kms. Y con este esfuerzo
ya vamos por 170 con el nuevo inventario. Esto talvez nos ayude a contar con un
presupuesto mas equiparado con la realidad del canton. Siempre he considerado que el
monto a recibir deberia ir acorde con los ingresos de la Municipalidad.

ARTICULO QUINTO: INFORME DE COMISIONES. No hay.



ARTICULO SEXTO: MOCIONES Y ACUERDOS

1.-CONSIDERANDO: Oficio AMSM-260-18 del Alcalde Municipal, Licenciado Jairo
Guzman Soto remitiendo para su aprobacion la Modificaciéon Presupuestaria #7-2018 para
cancelar las prestaciones legales del funcionario Cristobal Gonzéalez quien se acoge a su
retiro laboral.

POR TANTO: Se acuerda aprobar la Modificacion Presupuestaria #7-2018 por la suma de
€4,389.096.40 (CUATRO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
NOVENTA Y SEIS COLONES CON CUARENTA CENTIMOS) para cancelar las
prestaciones legales del funcionario Cristobal Gonzalez quien se acoge a su retiro laboral.

MODIFICACION 07-2018
MUNICIPALIDAD DE SAN MATEO

CODIGO PROGRAMA SERVICIOS: PARQUES DISMINUYE DISMINUYE

0,01,01 sueldos para cargos fijos 1.312.227,90

0,03,01 anualidadades 168.214,32

0,03,03 aguinaldo 365.931,14

0,04,01 C Patronal del SS CCSS 139.480,22

0,04,05 C patronal Banco Pop DC 8.058,83

0,05,01 C patronal al S pensiones CCSS 75.618,04

0,05,02 Aporte Patronal Regi Obli Pension Comple 25.375,51

0,05,03 Aporte patrona al fondo capi laboral 48.751,29

1,02,01 senicios de agua 50.000,00

1,02,02 senicios electricidad 26.489,55

1,06,01 seguros 36.011,52

9,02,02 sumas con destino especifico sin asignacion presupuestaria 1.719.000,00

0,01,01 sueldos para cargos fijos 413.938,08

6.03.01 Prestaciones legales 4.389.096,40
4.389.096,40 4.389.096,40

Pension del funcionario Cristébal Gonzalez
Votacion en firme unanime y definitiva con 5 votos a favor y con dispensa de tramite.

2.CONSIDERANDO: Oficio MSM-PI-CA-42-2018 del Proveedor Municipal, Licenciado
Heriberto Berrocal Carvajal, mediante el cual el Regidor Leiner Molina presenta un
recurso de revision del acuerdo #3 de la sesion ordinaria 121 del 20 de agosto 2018
relacionado con la adjudicacion de la Licitacion Abreviada 2018RE-000001-01
denominada “Arrendamiento de Locales Comerciales”, recurso que es acogido por este
Concejo.

POR TANTO: Se acuerda adjudicar, en concordancia con el oficio MSM-PI-CRA-PO-03-
2018 emitido por la Comision de Recomendaciéon de Adjudicaciones, la contratacion
administrativa en referencia de la siguiente forma:

Oferente #3: Maria Isabel Padilla Ramirez quién oferté el precio base de ¢105.618,58
mensuales del local 2.

Oferente 1: Norman Omar Sandi Zuriga quien oferté el precio base de €117,805.34
mensuales por el local 3.

Oferente 4: Karol Tatiana Esquivel Delgado, oferté ©131,242.93 mensuales del local 5.
Votacion 5 votos a favor, de forma unanime y definitiva.



3.-CONSIDERANDO: Oficio MS-TRIB-100-2018 del Licenciado Heiner Miranda,
Coordinador Tributario dando el aval a la solicitud de cancelacion de la Licencia de
Bebidas con contenido alcohdlico, CLASE D a nombre de la sefiora Marjorie Campos
Soto, cédula #2-0392-0100 ubicada en el negocio comercial llamado Mini Super Los
Abuelos en Labrador de San Mateo.

POR TANTO: Se acuerda aprobar la solicitud de renuncia de la Licencia de Bebidas con
contenido alcohdlico, CLASE D a nombre de la sefiora Marjorie Campos Soto, cédula #2-
0392-0100 ubicada en el negocio comercial llamado Mini Super Los Abuelos en Labrador
de San Mateo. Lo anterior obedeciendo el criterio técnico del Licenciado Miranda quien
indica que la sefiora Marjorie Campos cumple con los requerimientos indicados para tal
efecto, segun la Ley #9047.

Votacién 5 votos a favor.

4.-CONSIDERANDO: Oficio ASCIMA-100-08-2018 de la Asociacion Civica Matedefia
solicitando una patente temporal de bebidas con contenido alcohdlico para ser utilizada el
domingo 09 de setiembre del afio en curso en actividad bailable en Higuito de San Mateo
y el dia jueves 20 de setiembre 2018 en el baile con Azul Plata en la Cancha Multiuso del
Polideportivo de San Mateo.

POR TANTO: Se acuerda aprobar la patente temporal de bebidas con contenido
alcohdlico a la Asociacion Civica Matedefia para ser utilizada el domingo 09 de setiembre
del afio en curso en actividad bailable en Higuito de San Mateo y el dia jueves 20 de
setiembre 2018 en el baile con Azul Plata en la Cancha Multiuso del Polideportivo de San
Mateo.

Votacion 5 votos a favor.

5.-CONSIDERANDO: Solicitud hecha por el Jefe a.i. de la Delegacion de la Policia de
San Mateo, serior Rodolfo Vega para que se le conceda un espacio en una sesion para
brindar una Rendicion de Cuentas de las labores realizadas por parte de la Fuerza
Puablica de San Mateo en pro de la Seguridad del Cantén Matederio, asi como en los
proyectos que estan realizando para mejorar las condiciones de trabajo de sus
colaboradores.

POR TANTO: Se acuerda realizar una sesiéon extraordinaria el dia miércoles 05 de
setiembre del afio en curso a las 5:00 p.m. en el Salén de Sesiones del Concejo
Municipal.

Votacion 5 votos a favor.

6.-CONSIDERANDO: Recomendacion hecha por la Auditora Interna Municipal, Licda.
Lucrecia Montero en su oficio .AI/ESTU-05-2016 para la elaboraciéon de un Reglamento
Interno de Contratacion Administrativa y siguiendo posteriormente las recomendaciones y
correcciones hechas por el Licenciado Heriberto Berrocal, Proveedor Municipal y
obedeciendo el criterio legal del Asesor Externo del Concejo Municipal, Licenciado
Michael Duran.

POR TANTO: Se aprueba de manera unanime y definitiva y en firme con 5 votos a favor,
el REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA de Ia
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Municipalidad de San Mateo. Igualmente se autoriza al sefior Alcalde para que proceda a
la publicacion del mismo lo antes posible.

MUNICIPALIDAD DE SAN MATEO
REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Capitulo |
Disposiciones Generales
Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento regulara lo relativo a los procedimientos que
regiran en las diferentes etapas de la actividad contractual que despliegue la
Municipalidad de San Mateo, a través de la Proveeduria Institucional, de conformidad con
el Codigo Municipal y sus reformas, la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento y sus reformas y el Reglamento sobre Refrendos de las Contrataciones de la
Administracion Publica.
Articulo 2.- Alcance. Este reglamento sera aplicable, sin excepcion, a todos los
procedimientos de contratacion administrativa que promueva la municipalidad, por medio
de la Proveeduria Institucional.

Capitulo Il

Funciones de la Proveeduria Institucional

Articulo 3.- Proveeduria Institucional: Sera la dependencia municipal competente para
tramitar los procedimientos de adquisicion de bienes y servicios que interesen a la
municipalidad, asi como para la realizacion de los procesos de control y almacenamiento
de bienes y suministros.

Articulo 4.- Funciones de la Proveeduria Institucional. La Proveeduria Institucional tendra
las siguientes funciones:

a.- Recibir, tramitar y custodiar toda clase de documentos y expedientes relacionados con
los procedimientos de contratacion administrativa y la adquisicion de bienes y servicios.
Los expedientes deberan estar rotulados, ordenados en orden cronoldgico y debidamente
foliados.

b.- Establecer el procedimiento de contratacion correspondiente para la contratacion de
bienes y servicios que requiera la municipalidad.

c.- Atender consultas que le formulen las diversas personas publicas o privadas
relacionadas con la adquisicion de bienes y servicios y demas establecidas en el presente
reglamento.

d.- Administrar y supervisar eficiente y eficazmente los procesos de licitacion, remate y
contratacion directa, desde el ingreso de la solicitud de tramite a la Proveeduria
Institucional, confeccién de la orden de compra, hasta la entrega del bien y/o servicio o el
finiquito de la obra.

e.- Coordinar con la Asesoria Juridica, Financiera y la Solicitante del bien y/o servicio,
todos los aspectos de control que garanticen la correcta aplicacion de las normas y
principios que regulan el proceso de contratacion administrativa.

f.- Administrar el proceso para la liberacion o ejecucion de garantias de participacion y de
cumplimiento.

g.- Efectuar los tramites de exoneracion, importacion y des almacenaje de los materiales y
suministros importados.



h.- Preparar para la firma de la Alcaldia, las solicitudes ante la Contraloria General de La
Republica (CGR) para la autorizacion de contrataciones de necesidad calificada, de
naturaleza particular o para promover un proceso de contratacion sin contar con el
contenido presupuestario correspondiente y todos aquellos oficios relacionados con los
procedimientos de compra.

i.- Recomendar a la Alcaldia o al Concejo, segun corresponda, de conformidad con los
Supuestos estipulados en la Ley de Contratacion Administrativa (LCA) y su Reglamento
(RLCA), previo el correspondiente estudio, una respuesta para los recursos de objecion
y/o revocatoria de las resoluciones de adjudicacion, asi como responder las audiencias de
la CGR en esta materia.

J-- Coordinar lo pertinente con las otras areas municipales, cuando asi lo requiera, para
que se tomen las acciones apropiadas que en derecho correspondan, observandose en
tal caso, las normas y tramites del debido proceso, en situaciones tales como
incumplimientos por parte de los contratistas, resoluciones o modificaciones
contractuales, sanciones administrativas, reclamaciones de orden civil o penal.

k.- Elaborar el programa de adquisiciones integrado y sus modificaciones, de acuerdo con
lo dispuesto en los articulos 6 de la LCA y 7 del RLCA, en coordinacion con las demas
areas administrativas relacionadas esto en concordancia con lo indicado en el numeral
232 del RLCA.

l.- Analizar las ofertas con base en los términos que contemple el cartel, y aplicar los
factores de valoracion sobre la base de las ofertas técnicas y legalmente elegibles.

m.- Emitir el documento de ejecucion presupuestaria correspondiente, que sera
confeccionado por la Proveeduria Institucional, revisado por la Tesoreria Municipal y
aprobado por la Alcaldia Municipal o Vice alcaldia Municipal. Dicho documento debera
contener las tres firmas respectivas.

n.- La Proveeduria Institucional debera utilizar y actualizar el Manual de Procedimientos y
Su personal se ajustara en forma rigurosa a las disposiciones que contenga dicho manual.
o.- Incluir en el Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP), toda la informacion
referente a los diferentes procedimientos de contratacion administrativa que realiza la
municipalidad en la forma y plazos establecidos.

p.- Almacenar, custodiar y distribuir los bienes adquiridos por la municipalidad, llevando el
respectivo inventario permanente de existencias.

Capitulo Il

Adquisicioén de bienes y servicios

Articulo 5.- Solicitud de bienes y servicios. Los procedimientos para la adquisicion de
bienes o la contratacion de servicios, se originaran con la solicitud de necesidades
presentadas a la Proveeduria Institucional por las dependencias interesadas. En dichas
solicitudes debera especificarse claramente al menos lo siguiente:

a) Descripcion completa de la mercaderia o servicio requerido.

b) Cantidad solicitada

c) Fecha probable del consumo del bien

d) Duracién probable del consumo del bien y/o servicio

e) Justificacion de la necesidad a satisfacer (continuidad en el servicio o fin puablico
f) Estar contemplado en el plan de adquisiciones, salvo casos de urgencia



g) Las especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio,
aprobadas por el profesional responsable, segun corresponda a cada area.
h) Todo lo que consigne el formulario de requisicion de bienes y servicios.

La Proveeduria Institucional, devolvera las solicitudes que no cumplan con todos los
requisitos indicados.

Articulo 6.- Formalidades de la solicitud de pedido. La respectiva requisicion debera estar
autorizada por la jefatura de la dependencia solicitante quien sera el funcionario
responsable de verificar y justificar la efectiva necesidad del bien, servicio u obra.

Articulo 7.- Requisitos previos. El area solicitante del bien o servicio debera de contar con
el visto bueno del Area de Presupuesto certificando el contenido y la asignacién
presupuestaria respecto al objeto contractual, de previo a la presentacion de la decision
inicial de contratacion la Proveeduria Institucional pondra en ejecucion la decision inicial,
para lo cual confeccionara el expediente respectivo.

Articulo 8.- Inicio del procedimiento. Una vez que se cuente con la solicitud de compra o
pedido debidamente confeccionado, con las especificaciones técnicas o términos de
referencia aprobados y el contenido presupuestario correspondiente, la Proveeduria
Institucional dara inicio al procedimiento de contratacion respectivo.

Articulo 9.- Estimacion de la contratacion y determinacion de procedimiento. La
estimacion de la contratacion y la determinacion del procedimiento a seguir para su
celebracion, sera responsabilidad de la Proveeduria Institucional. La estimacion debera
efectuarse de conformidad con los parametros que indica la LCA y la determinacion del
procedimiento se regira por la resolucion que dicta la CGR en la segunda quincena de
cada afio, en donde se incorporan los parametros vigentes para cada organo y cada ente
relacionados con el articulo 27 de la LCA, a efecto de lograr la determinacion del
procedimiento que corresponda. La Proveeduria Institucional debera procurarse un
sondeo de mercado que le permita lograr una estimacion econémica del objeto de
contratacion, lo mas ajustada a la realidad que le sea posible. Cuando exista una partida
presupuestaria definida, se tomara como base para la estimacion del procedimiento.
Articulo 10.- Conformacion del expediente. Una vez que se adopte la decision de iniciar
el procedimiento de contratacion se formara un expediente debidamente foliado, al cual se
le incorporaran los estudios previos que motivaron el inicio de éstos cuando corresponda
y todas las actuaciones internas o externas relacionadas con la contratacion.

Articulo 11.- Plan de adquisiciones. Los programas de adquisiciones de cada afio,
deberan ser confeccionados conjuntamente con el Plan Operativo Anual y el Presupuesto,
todo de acuerdo a los lineamientos que establezca al respecto la CGR. La Proveeduria
Institucional, consolidara los programas de adquisiciones, conteniendo la informacion
Solicitada en el articulo 7 del RLCA, y coordinara que sea publicado en el primer mes de
cada periodo presupuestario. Cualquier modificacion al programa de adquisiciones,
debera remitirse a la Proveeduria, mediante solicitud formal autorizada por el funcionario
encargado de cada area, en la que consten las razones que motivan la modificacion.

Capitulo IV
Registro de Proveedores
Articulo 12.- Registro de Proveedores. La municipalidad tendra un registro de
proveedores en el cual podran inscribirse todos los interesados en proveer bienes y
servicios a la municipalidad. EI mismo debe de contener la informacion basica del
proveedor, una lista actualizada de los bienes o servicios que ofrece. La administracion
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invitara al menos una vez al afio a todos los interesados a inscribirse o a actualizar su
informacion en el Registro de Proveedores, mediante publicacion en los sistemas
electronicos o digitales definidos por la administracion. El procedimiento se realizara en el
mes de enero.

Articulo 13.- Actualizacion de informaciéon. Es obligacion del interesado mantener
actualizada la informacién aportada en el Registro de Proveedores en caso de cambios.

Capitulo V

Procedimiento de contratacion administrativa

Articulo 14.- Cartel o Pliego de Condiciones. La Proveeduria Institucional sera la
encargada de elaborar los carteles de licitacion.

Articulo 15.- Comision de Recomendacion de Adjudicaciones. Estara integrada por el
Coordinador (a) de Proveeduria Institucional, quien tendra la coordinacién de la misma y
en ausencia de ésta quien le sustituya, el titular del area solicitante o un representante
que él designe y el Alcalde Municipal, asesorado por la persona titular de la Asesoria
Juridica. Esta comision tendra a su cargo el estudio, analisis, evaluacion y recomendacion
de las licitaciones y aquellas contrataciones autorizadas por la CGR. La Proveeduria
Institucional sera la responsable de comunicar la recomendacion emitida por esta
comision, para el dictado del acto de adjudicacion, infructuosidad o declaratoria desierta
del proceso de contratacion administrativa, segun corresponda. Cuando la naturaleza de la
contratacion requiera asesoria técnica a instancia de los miembros de esta comision, podran
participar otros funcionarios de la municipalidad en cuyo caso, actuaran con voz, pero sin voto.
Los criterios que emitan estos asesores, no son vinculantes para la comision, pero para apartarse
de éstos, deberan fundamentar ampliamente las razones para ello, asumiendo en tal caso la total
y plena responsabilidad de dicho acto. El quorum para sesionar sera con la totalidad de sus
miembros y sus decisiones se tomaran por mayoria simple.

Articulo 16.- Criterios de evaluacion. La unidad solicitante adjuntara al pedido de bienes o
servicios, las especificaciones técnicas y los criterios que se consideraran para la
calificacion técnica de las ofertas, con sus respectivos parametros y escalas de
evaluacion; dentro de estos podran incluirse aspectos tales como el precio, experiencia,
tiempo de entrega, garantias y otras condiciones propias de la naturaleza de Ila
contratacion. La calificacion minima para que una oferta pueda resultar adjudicada, no
podra ser inferior a 70 sobre 100, al ponderar cada uno de los factores por evaluar. Todo
lo anterior debe ser incluido en el cartel.

Articulo 17.- Invitacion a participar. La Proveeduria Institucional sera la encargada de dar
la divulgacion al cartel segun el procedimiento que se ftrate.

Articulo 18.- Modificaciones al cartel y prorrogas al cartel. Las modificaciones a las
condiciones y especificaciones del cartel, seran divulgadas por los mismos medios
utilizados para cursar invitacion, con al menos ftres dias habiles de anticipacion al
vencimiento del plazo para recibir ofertas, siempre que estas modificaciones no cambien
el objeto de la contratacion ni constituyan una variacion fundamental en la concepcion
original del mismo. Cuando se trate de simples aclaraciones pedidas o acordadas de oficio, que
no impliquen modificaciones en los términos de referencia, La Proveeduria Institucional las
incorporara de inmediato al expediente y les dara una adecuada difusion. Las prorrogas del plazo
para recepcion de ofertas, deberan estar divulgadas a mas tardar 24 horas antes de la hora que
previamente se hubiere sefialado como limite para la presentacion de ofertas.

Articulo 19.- Recepcién de ofertas. Estas deberén presentarse en el lugar o plataforma
tecnologica que se designe, a mas tardar en la fecha y hora senaladas en el cartel para la
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recepcion y apertura. Deberan estar acompafiada de los demas documentos y atestados
solicitados por el cartel respectivo.

Articulo 20.- De la apertura. La Proveeduria Institucional levantara un acta en la que se
consignara fecha, hora, lugar y funcionarios presentes designados a ese efecto; los
oferentes o sus representantes podran intervenir en el acto y hacer observaciones
generales, reservando sus solicitudes concretas para el momento establecido en el
procedimiento. Adicionalmente, se hara constar numero y objeto del concurso, nombre o
razoén social de los oferentes, indicando el numero de cédula de identidad o cédula de
persona juridica, entre otros.

Articulo 21.- Recomendacion de la adjudicacion. La recomendacion de adjudicacion
debera contener como minimo lo siguiente: resumen del objeto de la contratacion y
enumeracion de las ofertas recibidas, una sintesis del estudio técnico y el estudio legal,
recomendacion de aquella o aquellas ofertas que de conformidad con lo dispuesto en el
cartel respectivo resulten ganadoras de las contrataciones promovidas, contendra ademas
las principales condiciones que regiran en un eventual contrato. Esta recomendacion sera
remitida por la Proveeduria Institucional al Concejo Municipal, érgano responsable de
dictar la adjudicacion.

Articulo 22.- Procedimientos ordinarios. Las licitaciones, el remate, otras modalidades de
contratacion, el convenio marco y aquellas contrataciones autorizadas por la CGR seran
adjudicadas por el Concejo Municipal.

Articulo 23.- Materias excluidas de los procedimientos ordinarios de contratacion. En lo
referente a esta materia, el responsable de su adjudicacion sera el Alcalde Municipal, en
los casos de escasa cuantia el plazo para convocar la recepcion de ofertas sera conforme
al RLCA articulo 144. La adjudicacion tendra sustento en los criterios técnicos y legales
emitidos por las instancias correspondientes y demas documentos del expediente
administrativo de la respectiva contratacion. El Alcalde para emitir el acuerdo o resolucion
de adjudicacion, podran apartarse de los criterios técnico y juridico, dejando constancia
expresa y razonada en el expediente respectivo y tomando como base a esos efectos,
otro criterio de la misma naturaleza, el cual debera ser agregado al expediente.

Articulo 24.- Comunicacion. La Proveeduria Institucional sera la encargada de comunicar
a los oferentes los acuerdos o resoluciones de adjudicacion dentro de los plazos y
parametros previstos en el RLCA.

Articulo 25.- Formalizacion contractual. Los contratos seran obligatorios tunicamente para
obra publica, servicios y arrendamiento, conforme al Reglamento sobre el Refrendo de las
Contrataciones de la Administracion Publica, numeral 18, inciso 1). Por la municipalidad lo
suscribira la persona que ocupe la Alcaldia y por el contratista, su apoderado o
representante, debidamente acreditados.

Articulo 26.- Dependencia encargada de la elaboracion de los contratos. La
dependencia encargada de elaborar contratos, cuando asi se requiera, Ssera la
Proveeduria Institucional (y eventualmente la Asesoria Legal) que velara porque en
dichos instrumentos se incorporen al menos las siguientes disposiciones: precio, tiempo
de entrega, forma de pago, caracteristicas técnicas del objeto contratado y cualquier otro
aspecto atinente.

Articulo 27.- Otras modalidades de formalizacion. Esta formalizacion podra omitirse si de
la documentacion originada por el respectivo procedimiento de contratacion, resultan
indubitables los alcances de los derechos y las obligaciones contraidas por las partes, en
este caso, el documento de ejecucion presupuestaria denominado orden de compra,

10



constituira instrumento idéneo para continuar con los tramites de pago respectivos, todo
bajo la responsabilidad del funcionario que la emite.

Articulo 28.- Formalidades de la orden de compra o pedido. La orden de compra debera
contener la siguiente informacion:

a.- Lugary fecha, b.- Nombre del adjudicatario, c.- Cédula Juridica o de identidad,
d.- Numero de solicitud, e.- Descripcion del bien o servicio, f.- Cantidad, precio unitario y
monto total, g.- Tiempo o plazo de entrega, h.- Firmas correspondientes, i.- Destino.

Capitulo VI
Recursos
Articulo 29.- Recursos de objecion al cartel ante la CGR. Cuando se presente un recurso
de objecion al cartel, cuya resolucion sea competencia de la CGR, la Proveeduria
Institucional a instancia de dicho ente, remitira dentro del plazo conferido para tal efecto,
el expediente de la contratacion incluido el criterio de la administracion en cuanto a la
impugnacion presentada. La Proveeduria Institucional, si asi fuere procedente, solicitara a
la unidad solicitante o a cualquier otra dependencia toda la informacion que se requiera
con el fin de satisfacer el pedido del érgano contralor. La unidad a la que se le hubiese
requerido criterio, debera remitir dentro del plazo previsto por la Proveeduria Institucional, la
informacién solicitada. Corresponde a la jefatura de la Proveeduria Institucional, suscribir el oficio
de respuesta del recurso interpuesto, salvo que la CGR expresamente disponga algo diferente.
Articulo 30.- Recurso de objecion al cartel ante la administracion. La Proveeduria
Institucional sera la dependencia competente para tramitar la impugnacion al pliego de
condiciones que llegase a presentarse en el procedimiento de contratacion. En caso que
el recurso se interponga ante una dependencia diferente a la Proveeduria Institucional, el
titular de la dependencia remitira la documentacion a la misma dentro del dia habil
posterior a su recibo. La Proveeduria Institucional, dentro del plazo que al efecto defina, podra
contar con la asesoria de la unidad solicitante y la Asesoria Juridica, cuando asi se requiera,
dentro del ambito de sus competencias, a efecto de disponer de los dictamenes técnicos y
juridicos pertinentes. La Proveeduria Institucional contara con el plazo de cuatro (4) dias habiles
para preparar el documento que contendra la recomendacion de resolucion del recurso
interpuesto. Una vez resuelto, la Proveeduria Institucional notificara al recurrente, para lo cual
dispone de dos (2) dias habiles. De acogerse parcial o totalmente el recurso, la Proveeduria
Institucional, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes posteriores a la comunicacion al
recurrente, modificara en los términos correspondientes al cartel y gestionara la
divulgacion del ajuste en los plazos para la recepcion de ofertas, cuando asi se requiera y
lo hara constar en el expediente de la contratacion.
Articulo 31.- Recurso de revocatoria. Tratandose del recurso de revocatoria contra el acto
de adjudicacion, una vez recibido el mismo, la dependencia ante la que haya sido
presentado, debera remitirlo de inmediato a la Proveeduria Institucional, en razon de ser
ésta la dependencia competente para tramitarlo. Si el recurso resulta manifiestamente
improcedente, la Administracion por medio de la Proveeduria Institucional, debera
resolver y notificar su decision al solicitante en el término de dos dias habiles. Cuando el
recurso deba acogerse, el 6rgano o dependencia que haya dictado la adjudicacion,
debera resolver con el apoyo de criterios técnicos y juridicos dentro de los quince dias
habiles siguientes a su presentacion. Lo que resuelva dicho 6rgano o dependencia,
agotara la via administrativa.
Articulo 32.- Recurso de apelacion. En el caso de recursos de apelacion interpuestos contra el
acto de adjudicacion, dentro del plazo que sefiale la CGR, la Proveeduria Institucional remitira
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debidamente foliado el expediente administrativo de la licitaciéon y apercibira por escrito a los
oferentes a efecto de que mantengan o restablezcan la vigencia de las ofertas y de las garantias
de participacién. Una vez notificado el auto inicial emitido por la CGR, la Proveeduria
Institucional remitira a la unidad solicitante de la contratacion, la documentacion
correspondiente a efecto de que procedan con el estudio y analisis de los alegatos del
apelante. Esta, con el visto bueno de su titular, presentard ante la Proveeduria
Institucional el informe respectivo en el transcurso de los dos (2) dias habiles siguientes.
La Proveeduria Institucional, una vez que cuente con los alegatos requeridos y a mas
tardar el quinto dia habil posterior a la notificaciéon del auto inicial, enviara a la CGR las
argumentaciones solicitadas, salvo a que la CGR establezca un plazo distinto.
Capitulo ViI

Fondo de caja chica y disposiciones finales

Articulo 33.- Caja Chica. Se establece un fondo de caja chica acorde con el numeral 2

inciso e) de la LCA, con motivo de atender con prontitud la adquisicion de bienes y

servicios urgentes e indispensables, cuando sean debidamente autorizados por la

proveeduria Institucional. Todo pago o gasto efectuado debera ser de contado y contra

presentacion de la factura respectiva. Este fondo, corresponde al 10% del monto del limite de

Contratacién Directa (para obra publica) del estrato en que la Contraloria General de la Republica

(CGR) ubique a la Municipalidad, con el cual se podran adquirir bienes y servicios requeridos en la

operacion normal de los servicios municipales. El limite maximo para adquirir los bienes y

servicios no podra ser superior al 3% del monto del limite de contratacion directa (para

obra publica) del estrato en que la CGR ubique a la municipalidad. Todo tramite de caja

chica sera realizado ante la tesoreria municipal, previo visto bueno de la Proveeduria

Institucional. Bastara con al menos una factura proforma de al menos un proveedor. No

sera necesaria la confeccion de un expediente, sin embargo, se debera mantener en

archivo todas las contrataciones que se realicen por medio del fondo de caja chica

durante un mismo periodo donde quede al menos registrado para cada tramite lo

siguiente:

a) Solicitud de Compra

b) Factura Proforma

c) Criterio Técnico razonado del precio de los bienes y servicios a contratar

d) Orden de compra (cuando el monto sea superior al limite de retencion de renta
determinado por el Ministerio de Hacienda.

e Recepcion definitiva de los bienes y servicios

j) Copia de factura original

g) Copia de cheque, egreso en efectivo o transferencia

Articulo 34.- Vigencia y derogatoria. Este reglamento entrara en vigencia, una vez
cumplido el procedimiento establecido en el Codigo Municipal 43. Asimismo, deroga toda
normativa interna anterior a la promulgacion del mismo, relacionada con los procesos de
adquisicion de bienes y servicios de la municipalidad.

ARTICULO SETIMO: INFORME ASESORIA LEGAL. El Licenciado Michael Duran
presenta el REGLAMENTO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA ya con todas las
correcciones e inclusiones presentadas por el Proveedor Municipal para que el mismo sea
aprobado en esta sesion. Indica el Licenciado Duran que dicho reglamento debe de ser
publicado en el diario oficial La Gaceta 2 veces. La primera para consulta. (VER
MOCIONES Y ACUERDOS).
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ARTiCl.[LO OCTAVO: ASUNTOS VARIOS:

¢Luis Angel pregunta si hubo algun reclamo después de que hace algunos dias aqui se
adjudico la licitacion para el asfaltado de la calle frente a la Municipalidad y otras del
Centro?

Jairo le responde que no hubo reclamo alguno. Mas bien antes indico que hoy le estaba
pasando el expediente al licenciado Duran para su respectivo refrendo.

Sin mas asuntos que tratar se cierra la sesion al ser las dieciocho horas con quince
minutos.

Luis Eduardo Rodriguez Vargas Isabel Cristina Peraza Ulate
Presidente Secretaria
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